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Projekt ,Indywidualne Plany InQbacji Poznanskiego Parku Naukowo-Technologicznego
nowym narzedziem wspierania firm w poczatkowej fazie dziatalnosci” wspotfinansowany
przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Regionalnego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
na podstawie umowy nr RPWP.01.03.01-30-0003/17-00

ZAMAWIAJACY:

Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

ZP/FUAM/2019/2

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

,2Ustugi specjalistycznego doradztwa i wsparcia biznesowego dla inkubowanych
przedsiebiorstw w ramach projektu Program InQbac;ji”

KOD CPV:
. kod: 73220000-0 tj. ustugi doradcze w zakresie rozwoju;
. kod: 72221000-0 tj. ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej;
. kod: 79400000-8 tj. ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej

i zarzgdzania oraz podobne;

kod: 79140000-7 tj. doradztwo prawne i ustugi informacyjne
kod: 79111000-5 tj. ustugi w zakresie doradztwa prawnego;
kod: 79211000-6 tj. ustugi ksiegowe;

kod: 79221000-9 tj. ustugi w zakresie doradztwa podatkowego;

Poznan, dnia 25 czerwca 2019 roku
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Rozdziat 1.

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajgcym jest: Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu ul. Rubiez 46,
61-612, ktéra zostata wpisana do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji, ZOZ przez Sgd Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
VIIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: 0000052045,
NIP: 7810002075.
Dziat prowadzacy postepowanie — Zespdt Ekspertéw ds. Rozwoju PPNT i Lokatorow

tel.: 61 622 69 60

fax: 61 827 97 01

e-mail: anna.torz@ppnt.poznan.pl
Godziny pracy: 8:00 — 16:00 (oprdcz sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy)
Niniejsze zamoéwienie jest wspoffinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 w ramach Projektu pt. ,Indywidualne Plany InQbacji Poznanskiego Parku
Naukowo-Technologicznego nowym narzedziem wspierania firm w poczatkowej fazie
dziatalnosci”, nr projektu RPWP.01.03.01-30-0003/17-00, w ramach: O$ Priorytetowa 1.
~Innowacyjna i Konkurencyjna Gospodarka”, dziatania: 1.3 ,Wsparcie przedsiebiorczosci i
infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego”, poddziatania: 1.3.1 ,Wsparcie inkubacji
przedsiebiorstw”, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Rozdziat 2. TRYB UDZIELANEGO ZAMOWIENIA

2.1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdz. zm.) zwanej dalej
.p.Z.p.”, oraz w sprawach nieuregulowanych p.z.p., przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.)

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 i n.

2.2.

2.3.
2.4,

2.5.

p.z.p.

Warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.
Ogtoszenie o zamdwieniu opublikowano w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 25
czerwca 2019 roku, pod numerem: 563258-N-2019. Ogtoszenie o zamodwieniu zamieszczono
na stronie internetowej Zamawiajgcego: http://fuam.pl/pl/ oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan w dniu 25 czerwca 2019 roku.
Postepowanie oraz realizacja przedmiotu przetargu prowadzona jest w jezyku polskim.

Rozdziat 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia sa:

L,Ustugi specjalistycznego doradztwa i wsparcia biznesowego dla inkubowanych
przedsiebiorstw w ramach projektu Program InQbacji”

3.2. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zaméwien CPV:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

a)
b)
c)

d)
e)

kod: 73220000-0 tj. ustugi doradcze w zakresie rozwoju;

kod: 72221000-0 tj. ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej;

kod: 79400000-8 tj. ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania
oraz podobne;

kod: 79140000-7 tj. doradztwo prawne i ustugi informacyjne;

kod: 79111000-5 tj. ustugi w zakresie doradztwa prawnego;
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f)  kod: 79211000-6 tj. ustugi ksiegowe;
g) kod: 79221000-9 tj. ustugi w zakresie doradztwa podatkowego;
3.3. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 4 (cztery) czesci tj. doradztwo prawne, doradztwo
finansowe, ustugi doradcze, ustugi specjalistyczne, ktére zawierajg nastepujgce ustugi:
Czes¢ | — Ustugi prawne - udzielanie porad i konsultacji prawnych, w tym doradztwo
w zakresie wyboru odpowiedniej formy prowadzenia dziatalnosci, opracowywanie projektow
umow i innych aktéw prawnych (w tym udziat w ich negocjowaniu i uzgadnianiu),
przygotowywanie statutow i umow spotki, doradztwo w zakresie zatozenia spdtki oraz
funkcjonowania jej organdw; opracowywanie procedur wewnetrznych (regulaminy organow
spotki, procedury przetwarzania danych osobowych, procedury ochrony witasnosci
przemystowej), doradztwo w zakresie korzystania z pomocy publicznej (w tym pomocy de
minimis), sporzgdzanie opinii prawnych, z wylgczeniem ustug prawnych, o ktérych mowa w
art. 4 pkt 3 lit. ea) p.z.p.;
Czesc Il — Ustugi finansowe - doradztwo w zakresie obstugi ksiegowej oraz kadrowo-
ptacowej, w tym w zakresie prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw, ewidenciji
przychodéw dla celow zryczaltowanego podatku dochodowego od oséb fizycznych,
ewidenciji rejestréw dla celdw rozliczenia podatku od towaréw i ustug, sporzgdzania ewidencji
srodkow trwatych i wyposazenia na podstawie ksigg i rejestrow, wypetniania wszystkich
niezbednych deklaracji podatkowych i sprawozdawczych, rozliczen podatku dochodowego,
sporzadzania sprawozdan statystycznych wymaganych przez Gtéwny Urzad Statystyczny,
udzielania wszelkich porad i wyjasnien ksiegowo-podatkowych, sporzadzania listy ptac ze
wszystkimi jej sktadnikami (zwolnienia lekarskie, zasitki itp.), sporzadzania kartotek
wynagrodzenia pracowniczego, rozliczania podatku dochodowego od pracownikéw,
przygotowywania wszelkich deklaraciji i raportéw wymaganych przez ZUS;
Czes¢ Il — Ustugi doradcze - informacje zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, informacja o zewnetrznych zrodtach finansowania, pomoc publiczna — zasady,
mozliwe formy, na jakie dziatania mozna uzyska¢ wsparcie, analiza finansowa
przedsiebiorstwa, doradztwo strategiczne, doradztwo w zakresie pisania wnioskow o
dofinansowanie i pozyskiwanie zrodet finansowania ze srodkéw publicznych, rozwigzywanie
sytuacji kryzysowych, strategie rozwoju firmy, komunikacja i budowanie zespotéw, techniki
kreatywnego myslenia, facylitacje, zarzadzanie zasobami ludzkimi, plan rozwoju eksportu,
poszukiwanie partneréw biznesowych i wspétpraca miedzynarodowa;
Czes¢ IV — Ustugi specjalistyczne - IPR — ochrona wiasnosci intelektualnej, promocja
innowacyjnosci, dobre praktyki w zakresie innowacyjnosci, budowa Swiadomosci
innowacyjnej, budowa strategii rozwoju firmy, w tym strategii innowacyjnych — ustugowych,
procesowych, marketingowych, organizacyjnych, opracowanie strategii umieszczania
produktu na nowym rynku oraz rozwo0j i wdrazanie nowych produktow i ustug, ustugi
badawcze (np. analizy, ekspertyzy), ustugi badawcze i laboratoryjne, walidacja rynkowa
produktu, prototypowanie, rekonfiguracja rynkowa modelu biznesowego prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.
3.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych na jedng lub wiecej z wyzej
wymienionych czesci przedmiotu zamowienia.
3.5. Temu samemu Wykonawcy Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia na wszystkie czesci
wskazane w pkt 3.3.
3.6. Szacowana liczba godzin ustug w ramach poszczegdinych czesci przedmiotu zamowienia
obejmuje:
a) dla Czesci |l przedmiotu zamowienia: 252 godziny
b) dla Czesci ll przedmiotu zamowienia: 252 godziny
c) dla Czesci lll przedmiotu zamowienia: 126 godzin
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d) dla Czesci IV przedmiotu zamowienia: 252 godziny
3.7. Zamawiajacy wskazuje, iz liczba godzin objetych ustugami moze ulec zmianie i nie mozna jej
okresli¢ doktadnie ze wzgledu na specyfike zamowienia, ktérg cechuje zmiennosé potrzeb
beneficjentow w ramach projektu Program InQbacji. Okredlona w pkt. 3.6 powyzej liczba
godzin swiadczenia ustug stanowi ich maksymalng warto$¢, przy czym Zamawiajgcy zaptaci
za ustugi faktycznie zrealizowane.
3.8. Minimalna liczba godzin objetych ustugami dla kazdej z czesci wynosi:
a) dla Czesci |l przedmiotu zamowienia: 84 godziny
b) dla Czesci Il przedmiotu zamowienia: 84 godziny
c) dla Czesci lll przedmiotu zamoéwienia: 42 godziny
d) dla Czesci IV przedmiotu zamowienia: 84 godziny

Rozdziat 4. OFERTY WARIANTOWE ORAZ CZESCIOWE, AUKCJA
ELEKTRONICZNA
4.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych na jedng lub wiecej z czesci
przedmiotu zamdéwienia wskazanych w pkt 3.3.
4.3. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozdziat 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Termin wykonania zamdwienia obejmuje Swiadczenie ustug od dnia podpisania umowy przez
caty okres trwania Programu InQbacji, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.

5.2. Przedmiot zamowienia bedzie $Swiadczony przy uwzglednieniu zapotrzebowania
Zamawiajgcego w terminach na biezgco ustalanych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Rozdziat 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA
6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 12-23 p.z.p. oraz art. 24 ust. 5 p.z.p.;
b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 lit. b. p.z.p. {j.
dotyczgce:
i. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
iil. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
iii. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

6.2. Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu wskazany w pkt 6.1. lit b (iii) jezeli
wykaze, ze w okresie ostatnich dwdch lat (a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowat
lub realizuje:

a) 5 umow w ramach, ktérych swiadczy lub swiadczyt 10 ustug;
albo
b) 5umow w ramach, ktérych swiadczy lub swiadczyt ustugi w wymiarze min. 50 godzin;
Realizowane lub zrealizowane umowy:
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e odpowiadajg swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia;

e pokrywajg sie swoim zakresem z ustug wskazanych w § 3.3. SIWZ;

6.3.  Spetnienie warunku udziatu w postepowaniu wskazanego w pkt 6.1. lit b (iii) nastepuje
poprzez ztozenie oswiadczenia o realizowanych lub zrealizowanych umowach, ktérego wzér
stanowi zalgcznik nr 1 do SIWZ. Zamawiajgcy moze zadaé przedtozenia referencji
potwierdzajgcych okolicznosci wskazane w oswiadczeniu.

6.4. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czeéci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nim
stosunkéw prawnych.

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow:

e musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zaméwienia,

¢ odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw,
za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba Zze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

b) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 p.z.p.

6.5. Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy p.z.p., przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotow dokumentow wymienionych w 6.1 SIWZ.

6.6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu, o ktéorym mowa w pkt 6.3. SIWZ, nie potwierdzajg spetnienia przez W ykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna,
o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.
6.7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.
6.8. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu
zostanie dokonana wg formuly ,speltnia - nie spetnia", na podstawie analizy

o$wiadczen/dokumentéw dostarczonych przez Wykonawce, potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu.

6.9. Wykonawca zostaje wykluczony z postepowania w przypadku wystgpienia przestanki
wymienionej w art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

6.10. Zamawiajgcy wyklucza réowniez Wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia w
przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 5 ustawy - Prawo zamdwien
publicznych
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Rozdziat 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1. Wykonawca sktada wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia, aktualne na dzien sktadania
ofert:

a) os$wiadczenie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ, w zakresie wskazanym w
pkt 6.1 (a) SIWZ. Informacje zawarte w oSwiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu;

b) oswiadczenie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ, w zakresie wskazanym w
pkt 6.1. (b) SIWZ. Informacje zawarte w oSwiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

c) oswiadczenie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ dotyczgce spetnienia przez
Wykonawce obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/We (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. Ue L 119 Z 04.05.2016,
Str. 1)

7.2.  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 p.z.p., jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu
oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktéorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy p.z.p. Wraz ze ziozeniem oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia. Przedmiotowe
oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.

7.3. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ, o ktérym mowa w pkt 7.1.(a) SIWZ, sktada kazdy z
Wykonawcow wspalnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenia te majg potwierdzac
brak podstaw wykluczenia.

7.4.  Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 7.1. SIWZ.

7.5.  Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 7.1.- 7.4. SIWZ skfada sie w oryginale.

7.6. Zgodnie z art. 26 ust. 2 p.z.p. - Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych
na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw i odwiadczen potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

7.7.  Wykonawcy, ktérzy ubiegajg sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, warunki okreslone w pkt.
6.1.(b) SIWZ mogg spetnia¢ tacznie (wystarczy, ze jeden Wykonawca wykaze sie
wymaganym doswiadczeniem), z tym zastrzezeniem, ze zaden z Wykonawcédw nie moze
podlega¢ wykluczeniu.

7.8. Jezeli Wykonawcy wspdlnie bedg ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (tzn. jedng oferte
ztozg dwa lub wiecej podmioty) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

7.9. Zatgczone do oferty dokumenty muszg by¢ ztozone zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przepisami p.z.p. oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
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rodzajow dokumentow jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126). Poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawcy w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

7.10. Dokumenty przektadane przez wykonawce sporzadzone w jezyku obcym muszg byé
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

8.1. W prowadzonym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywac pisemnie lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkébw komunikacji elektronicznej, kazda ze
stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku
potwierdzenie otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy uzna, ze
korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany przez
Wykonawce w ofercie, zostata Wykonawcy doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie
sie z jej trescia.

8.2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwac sie znak
postepowania okreslonym w SIWZ.

8.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ skladane na adres: Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan, drogg elektroniczng natomiast na adres:
anna.torz@ppnt.poznan.pl

8.4. Wykonawca, najpdzniej 7 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zwrdci¢ sie do
Zamawiajgcego o0 wyjasnienie ftresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia.
Zamawiajacy niezwiocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert udzieli wyjasnien.

8.5.  Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 8.4. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 8.4.

8.6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom sktadajgcym
oferty w omawianym przetargu, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza je na
stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest SIWZ (fuam.pl).

8.7. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Toérz, e-mail:
anna.torz@ppnt.poznan.pl.

8.8. Jednoczeé$nie Zamawiajgcy informuje, ze przepisy p.z.p. nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zarowno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym Rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy
nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie¢ z nim, w szczegdlnosci na kontakt
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.
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8.9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy, na podstawie art. 87 ust. 1 p.z.p., moze zgdac
od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

8.10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, na podstawie art. 38 ust. 4 p.z.p., moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamowienia. Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;.

Rozdziat 9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

9.2.  Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

9.3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.4. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy p.z.p. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy p.z.p., ha przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania oferty w postaci elektroniczne;.

10.2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

10.3.  Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.4. Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ wypetniony formularz oferty - o tresci odpowiadajgcej
zatgcznikowi nr 6 do SIWZ.

10.5. Formularz oferty powinien by¢ ostemplowany pieczagtkg firmowg oraz podpisany i
opieczetowany pieczagtkg imienng przez osoby umocowane do reprezentowania
Wykonawcy.

10.6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
- zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okres$long w rejestrze lub w innym dokumencie,
witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika
Wykonawcy.

10.7.  Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie pethomocnictwo.

10.8. Podpisy Wykonawcy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w
spos6b pozwalajgcy zidentyfikowac osobe podpisujgca.

10.9. Oferte sporzadza sie w sposob staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez Wykonawce
w ofercie btedy i omytki w zapisach - przed jej ztozeniem - poprawia sie przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki przez osoby podpisujgce oferte i zamieszczenie daty dokonania
poprawki.

10.10. Wymaga sie, aby oferta byla zlozona w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu
zabezpieczonym przed otwarciem, bez uszkodzenia, w sposob gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej tresci do chwili jej otwarcia. Na zamknietej kopercie lub innym opakowaniu
nalezy umiesci¢ adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta ztozona w przetargu nieograniczonym na:

9/14

Fundusze ; % Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita ,*:3 SAMORZAD WOJEWODZTWA Biropebk Findise

Program Regionalny - Polska 5 WIELKOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego



ppNT Poznanski Park ul. Rubiez 46 T +48 61 827 97 00
Naukowo-Technologiczny 61-612 Poznan E ppnt@ppnt.poznan.pl

10.11.

10.12.

Ustugi specjalistycznego doradztwa i wsparcia biznesowego dla inkubowanych
przedsiebiorstw w ramach projektu Program InQbacji.
Znak postepowania: ZP/FUAM/2019/2
Nie otwierac przed 9 lipca 2019 r. godz. 9:00.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej. Zmiana lub
wycofanie oferty powinny znalez¢ sie w zamknietej kopercie odpowiednio oznaczonej
.Zmiana oferty" lub ,Wycofanie oferty" i opisane jak w pkt. 11.10.

Rozdziat 11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 9 lipca 2019 r., do godz. 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego: w:

Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu ul. Rubiez 46, 61-612
Poznan, pokéj 13, Sekretariat, (budynek A, wejscie 1, parter).

Jezeli oferta wplynie do Zamawiajgcego pocztg lub inng droga np. pocztg kurierskg
o terminie ztozenia oferty decyduje wylgcznie termin oraz godzina dostarczenia oferty do
Zamawiajgcego.

W przypadku ziozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte
Wykonawcy.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 9 lipca 2019 ., 0 godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego
-adres: Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu ul. Rubiez 46, 61-612
Poznan, pokdj 17 (budynek A).

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy, zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje
z otwarcia ofert na jego wniosek.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczgce:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach

Rozdziat 12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1.

12.2.

12.3.

Wykonawca okresla cene poprzez wskazanie w Formularzu cenowym sporzgdzonym wg
wzoru stanowigcego Zatgczniki nr 7 ceny za jedng godzine Swiadczonych ustug.

Z uwagi na charakter swiadczonych ustug, przy uwzglednieniu zapiséw pkt 3.6 — 3.8 SIWZ,
Wykonawca okresli w Formularzu cenowym cene minimalng i maksymailng.

Zamawiajgcy zaptaci za ustugi faktycznie zrealizowane na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce ostatniego dnia kazdego miesigca kalendarzowego.
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy okreslonym w SIWZ.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingc¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w
gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotéwkach (PLN). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen
w innych obcych walutach.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian ceny.

Rozdziat 13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OBLICZANIA CENY
Oceny ztozonych ofert dokonajg cztonkowie komisji przetargowe;j.
Ocenie zostang poddane wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastgpujacym kryterium oceny ofert:
Cena oferty (brutto) — 100%

Za ofertg najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng, spetniajgca wszystkie
wymagania zawarte w SIWZ, ktorej Zamawiajgcy przyzna 100 pkt. Pozostatym ofertom
Zamawiajgcy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

Pc=Cn/Cb x 100 %

gdzie:

Pc —ilos¢ punktow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”

Cn — najnizsza cena oferty sposrod zgtoszonych ofert podlegajacych ocenie

Cb — cena ocenianej oferty
Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoécig do dwdch miejsc po
przecinku.
Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i
zaoferuje najnizszg cene.
W przypadku, gdy zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z takg samg cena, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty przedstawiajagce tg samg cene do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie 7 dni. Sktadajgc oferte dodatkowg Wykonawcy nie mogag
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane we wczeséniej ztozonych ofertach.

Rozdziat 14. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

14.1.

14.2.

14.3.

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Po wyborze oferty Zamawiajacy niezwiocznie informuje w trybie art. 92 ust. 1 p.z.p.
wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferte.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy p.z.p., informacja o wykonawcach,
ktérzy zostali wykluczeni, zawiera wyjasnienie powoddw, dla ktérych dowody
przedstawione przez Wykonawce, Zamawiajgcy uznat za niewystarczajgce.

Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust.

2p.z.p.
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14.4. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zostanie
poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

14.5. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb, z tym ze Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w terminie krotszym jezeli zastosowanie bedg miaty zapisy art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) p.z.p.
Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego.

14.6. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotéow wystepujgcych wspdlnie (np.
konsorcjum), przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
dostarczona bedzie Zamawiajgcemu umowa regulujgca zasady wspétpracy uczestnikow
postepowania.

14.7.  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 p.z.p.

14.8.  Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

14.9. W celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte
wybrano, jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada:

a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
b) umowe regulujaca wspodtprace wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana

Rozdziat 15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
15.1.  Wz6r umowy, stanowi Zatgcznik nr 8 do SIWZ.
15.2. Zamawiajgcy jest uprawniony do zmiany postanowieh zawartej Umowy w stosunku do tresci
oferty w trybie przewidzianym w art. 144 ustawy PZP.
15.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
Wykonawcy rowniez w przypadku zaistnienia nastepujgcych okolicznosci:

a) odstgpienia na wniosek Zamawiajgcego od realizacji czesci obowigzkow Wykonawcy
i zakresu przedmiotu zamowienia i zwigzanego z tym odpowiedniego obnizenia
wynagrodzenia;

b) zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT,;

C) zmiany sposobu, terminow ptatnosci, o ile nie spowodujg koniecznosci zaptaty
odsetek lub wynagrodzenia w wiekszej kwocie na rzecz Wykonawcy;

d) zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany terminow
realizacji Programu InQbaciji;

e) zmiany zakresu obowigzkow Wykonawcy na skutek wystgpienia okolicznosci, ktorych
strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;

f) zmiana zakresu obowigzkéw w przypadku zrezygnowania z partycypacji przez
podmiot lub podmioty w Programie InQbaciji;

g) zmiany podwykonawcy ustugi na uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod warunkiem
wyrazenia zgody Zamawiajgcego na takg zmiane oraz spetnieniem przez nowego
podwykonawce takich samych warunkéw jak podwykonawca pierwotny.
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15.4. W ftrakcie trwania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do pisemnego powiadamiania
Zamawiajgcego o:
a) zmianie siedziby lub nazwy firmy,
b) zmianie oséb reprezentujgcych,
c) ogtoszeniu upadtosci,
d) ogtoszeniu likwidacji,
e) zawieszeniu dziatalnosci,
f)  wszczeciu postepowania uktadowego, w ktérym uczestniczy Wykonawca.

Rozdziat 16. INFORMACJE NA TEMAT PODWYKONAWSTWA

16.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcom.

16.2. W przypadku powierzenia czesci przedmiotu zaméwienia podwykonawcy Wykonawca
zobowigzany jest w Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ, wskazac¢
czesci (zakresy) zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

16.3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
SIWZ.

16.4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamdéwienia na ustugi nastepuje w
trakcie jego realizacji, Wykonawca przedstawia oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy p.z.p.

16.5. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb trzecich
za prace wykonane przez Podwykonawcdow. Powierzenie wykonania czesci zamowienia
Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie
zamowienia.

16.6. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
Z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

16.7. Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z podwykonawcami zostaty sporzadzone na
piSmie i przekaze Zamawiajgcemu kopie kazdej umowy z podwykonawca niezwiocznie, lecz
nie pozniej niz do 7 dni od daty jej zawarcia.

Rozdziat 17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

17.1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy p.z.p. przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy p.z.p.

17.2.  Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy p.z.p.

17.3. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci: (a) okreslenia warunkéw udziatu w
postepowaniu; (b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia; (c)
odrzucenia oferty odwotujgcego; (d) opisu przedmiotu zamowienia; (e) wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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Rozdziat 18. INFORMACJE DODATKOWE

18.1. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

18.2. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 p.z.p.

18.3. Zamawiajagcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet
wykonania zamowienia.

18.4. Zamawiajgcy informuje, ze w ramach prowadzenia przedmiotowego postepowania
przetargowego moze dojs¢ do przetwarzania danych osobowych Wykonawcy; szczegoty
dotyczace operacji przetwarzania danych, w tym prawa Wykonawcy wskazane zostaty w
zatgczniku nr 9 do SIWZ.

Rozdziat 19. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Zatgcznik nr 1 — Wzor oswiadczenia o realizowanych lub zrealizowanych umowach;
Zatgcznik nr 2 — Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
Zatgcznik nr 3 — Wzér oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik nr 4 — Wzor oswiadczenia dotyczgcego spetnienia przez Wykonawce
obowigzkdéw informacyjnych;
Zatgcznik nr 5 — Wzoér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci go grupy
kapitatowej;
Zatgcznik nr 6 — Formularz oferty;
Zatgcznik nr 7 — Formularz cenowy;
Zatgcznik nr 8 — Wzo6r umowy;
Zatgcznik nr 9 — Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy;
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